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JANGKA WAKTU
PENANGGUNG JAWAB WAKTU DAN TEMPAT BENTUK PENYIMPANAN
NO RINGKASAN ISI INFORMASI PEMBUATAN ATAU PEMBUATAN INFORMASI YANG ATAU RETENSI
PENERBITAN INFORMASI INFORMASI TERSEDIA ARSIP
INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA
BIRO ADMINISTRASI
1 |Keputusan Kepala Sekretariat Presiden Nomor 78 Bagian Perencanaan 29 April 2016, Jakarta Hardcopy
Tahun 2016 Tentang Perubahan Atas keputusan
Kepala Sekretariat Presiden Nomor 6 Tahun 2016
Tentang Satuan Biaya Pelayanan/Kegiatan di
Lingkungan Sekretariat Presiden
2 |Rencana Strategis Sekretariat Presiden Bagian Perencanaan Setiap awal tahun, Jakarta |[Website
3 |Rencana Kerja Tahunan Sekretariat Presiden Bagian Perencanaan Setiap awal tahun, Jakarta |[Website
4 [Penetapan Kinerja Sekretariat Presiden Bagian Perencanaan Setiap awal tahun, Jakarta |Website
5 |Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Induk Unit [Bagian Perencanaan Setiap awal tahun, Jakarta  [Hardcopy
Eselon |
6 [Rencana Kerja Anggaran Kementerian Lembaga Bagian Perencanaan Setiap awal tahun, Jakarta [Hardcopy
(RKAKL)
7 |Laporan Akuntabilitas Kinerja Pemerintah (LAKIP) Bagian Perencanaan Setiap akhir tahun, Jakarta |Website
Setpres
8 [Indikator Kinerka Utama (IKU) Setpres Bagian Perencanaan Setiap awal tahun, Jakarta [Website
9 |Surat menyurat dalam rangka pelaksanaan tugas dan (Bagian Tata Usaha Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
fungsi yang tidak bersifat rahasia
10 |Rencana dan laporan realisasi anggaran Bagian Keuangan Setiap triwulan, Jakarta Hardcopy
11 |Neraca Bagian Keuangan Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
12 |Laporan arus kas dan catatan atas laporan keuangan |Bagian Keuangan Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
13 |Laporan Keuangan Semester | Sekretariat Presiden Bagian Keuangan Juli, Jakarta Hardcopy
14 |Laporan Keuangan Semester Il Sekretariat Presiden  |Bagian Keuangan Februari, Jakarta Hardcopy




JANGKA WAKTU
PENANGGUNG JAWAB WAKTU DAN TEMPAT BENTUK PENYIMPANAN
NO RINGKASAN ISI INFORMASI PEMBUATAN ATAU PEMBUATAN INFORMASI YANG ATAU RETENSI
PENERBITAN INFORMASI INFORMASI TERSEDIA ARSIP
INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA
15 |Laporan Keuangan (audited) Satuan Kerja Sekretariat |Bagian Keuangan Tahunan, Jakarta Hardcopy
Presiden
16 |Informasi mengenai tugas dan fungsi Sekretariat Bagian Kepegawaian 2015, Jakarta Website
Presiden
17 |Struktur Organisasi Sekretariat Presiden Bagian Kepegawaian 2015, Jakarta Website
18 |Gambaran umum setiap setuan kerja Bagian Kepegawaian 2015, Jakarta Website
19 |Profil singkat pejabat struktural pimpinan unit kerja Bagian Kepegawaian 2015, Jakarta Website
Sekretariat Presiden
20 [Laporan harta kekayaan bagi pejabat negara yang Bagian Kepegawaian Sesuai permohonan, Jakarta [Hardcopy
wajib melakukannya yang telah diperiksa, diverifikasi
dan telah dikirimkan oleh Komisi Pemberantasan
Korupsi ke Sekretariat Presiden untuk diumumkan
(permohonan)
21 |Standar pelayanan Sekretariat Presiden Bagian Kepegawaian 2011, Jakarta Website
22 |Nama dan jabatan pegawai Sekretariat Presiden Bagian Kepegawaian 2017, Jakarta Hardcopy
BIRO UMUM
23 |Informasi mengenai profil bangunan yang ada di Istana |Bagian Bangunan Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
Kepresidenan Jakarta
24 |Daftar nomor kantor masing-masing unit kerja Bagian Bangunan Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
25 |Pengumuman lelang/penjualan Barang Milik Negara di |[Bagian BMN dan Perlengkapan |Sepanjang tahun, Jakarta Website
Sekretariat Presiden
26 |Laporan BMN Tahunan Sekretariat Presiden Bagian BMN dan Perlengkapan |Mei, setelah selesai audit, Hardcopy
Jakarta
27 [Laporan BMN Semester | Sekretariat Presiden Bagian BMN dan Perlengkapan |Juli, Jakarta Hardcopy
28 [Laporan BMN Semester Il Sekretariat Presiden Bagian BMN dan Perlengkapan |Februari, Jakarta Hardcopy
29 [Laporan inventarisasi Barang Milik Negara di Bagian BMN dan Perlengkapan |Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
lingkungan Sekretariat Presiden




JANGKA WAKTU
PENANGGUNG JAWAB WAKTU DAN TEMPAT BENTUK PENYIMPANAN
NO RINGKASAN ISI INFORMASI PEMBUATAN ATAU PEMBUATAN INFORMASI YANG ATAU RETENSI
PENERBITAN INFORMASI INFORMASI TERSEDIA ARSIP
INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA
BIRO PENGELOLAAN ISTANA
30 |Daftar menu makan Presiden RI dan/atau Ibu Negara [Bagian Jamuan Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
yang telah dilaksanakan
31 [Daftar koleksi benda seni yang dimiliki oleh Istana Bagian Pengelolaan Seni Budaya |Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
Kepresidenan dan Tata Graha
32 [Laporan realisasi dana operasional presiden Bagian Dana Operasional dan Setiap bulan, Jakarta Hardcopy
Bantuan Presiden
BIRO PROTOKOL
33 [Agenda harian kegiatan Presiden dan/atau Bagian Acara Setiap hari, Jakarta Hardcopy
Pendamping Presiden
34 |Profil Presiden RI dan/atau Ibu Negara Bagian Acara Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
35 [Daftar undangan pada acara Presiden dan/atau Bagian Administrasi Protokol dan |Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
Pendamping Presiden Undangan
36 |Rekapitulasi kunjungan Presiden dan/atau Bagian Perjalanan Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
Pendamping Presiden
BIRO PERS, MEDIA DAN INFORMASI
37 |Transkrip pidato Presiden RI dan/atau Isteri/Suami Bagian Pers Sepanjang tahun, Jakarta Website
Presiden
38 |Daftar wartawan Istana Kepresidenan Bagian Pers Sepanjang tahun, Jakarta Website
39 |Daftar buku perpustakaan Sekretariat Presiden Bagian Pers Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
40 [Dokumentasi kegiatan Presiden dan/atau Isteri/Suami [Bagian Peliputan dan Sepanjang tahun, Jakarta Softcopy
Presiden, Tamu Negara serta kegiatan penting lainnya [Dokumentasi
yang sifatnya terbuka
41 |Tautan live streaming kegiatan Presiden Bagian Data dan Informasi Sepanjang tahun, Jakarta Website
42 [Siaran pers kegiatan Presiden RI dan/atau Isteri/Suami [Bagian Data dan Informasi Sepanjang tahun, Jakarta Website
Presiden




JANGKA WAKTU
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ISTANA KEPRESIDENAN DAERAH

43 [Surat menyurat dalam rangka pelaksanaan tugas dan [Subbagian Tata Usaha Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
fungsi yang tidak bersifat rahasia

44 [Rencana dan laporan realisasi anggaran Subbagian Tata Usaha Setiap triwulan, Jakarta Hardcopy

45 |Neraca Subbagian Tata Usaha Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy

46 |Laporan arus kas dan catatan atas laporan keuangan |Subbagian Tata Usaha Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy

47 |Laporan Keuangan Semester | Istana Kepresidenan Subbagian Tata Usaha Juli, Jakarta Hardcopy
Daerah

48 [Laporan Keuangan Semester Il Sekretariat Presiden  [Subbagian Tata Usaha Februari, Jakarta Hardcopy

49 [Laporan Keuangan (audited) Satuan Kerja Istana Subbagian Tata Usaha Tahunan, Jakarta Hardcopy
Kepresidenan Daerah

50 [Gambaran umum setiap satuan kerja Istana Subbagian Tata Usaha 2015, Jakarta Website
Kepresidenan Daerah

51 |Nama dan jabatan pegawai Istana Kepresidenan Subbagian Tata Usaha 2017, Jakarta Website
Daerah

52 |Informasi mengenai profil bangunan yang ada di Istana [Subbagian Bagunan Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
Kepresidenan Daerah

53 |Daftar nomor kantor masing-masing unit kerja di Istana [Subbagian Bagunan Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
Kepresidenan Daerah

54 |Pengumuman lelang/penjualan Barang Milik Negara di [Subbagian Perlengkapan Sepanjang tahun, Jakarta Website
Istana Kepresidenan Daerah

55 |Laporan BMN Tahunan Istana Kepresidenan Daerah [Subbagian Perlengkapan Mei, setelah selesai audit, Hardcopy

Jakarta

56 |Laporan BMN Semester | Istana Kepresidenan Daerah [Subbagian Perlengkapan Juli, Jakarta Hardcopy

57 |Laporan BMN Semester Il Istana Kepresidenan Subbagian Perlengkapan Februari, Jakarta Hardcopy
Daerah

58 [Laporan inventarisasi Barang Milik Negara di Subbagian Perlengkapan Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy

lingkungan Istana Kepresidenan Daerah
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PENERBITAN INFORMASI INFORMASI TERSEDIA ARSIP
INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA
59 |Daftar koleksi benda seni yang dimiliki oleh Istana Subbagian Rumah Tangga dan [Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
Kepresidenan Daerah Protokol
60 |Informasi jadwal kunjungan Istana Untuk Rakyat Subbagian Rumah Tangga dan [Sepanjang tahun, Jakarta Hardcopy
(Istura) Protokol
LAIN-LAIN
60 |Rencana Umum Pengadaan Pokja ULP Sekretariat Presiden  [Awal tahun, Jakarta Website
61 |Pengumuman lelang pengadaan barang dan jasa ULP Sekretariat Presiden Sepanjang tahun, Jakarta Website
62 |Pengumuman pemenang pengadaan barang dan jasa |ULP Sekretariat Presiden Sepanjang tahun, Jakarta Website




