Contoh Surat Lamaran

Jakarta, ..... Desember 2017

Yth. Menteri Sekretaris Negara
di
Jakarta

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama RO RO TSRTRURPRPPRRPRIN
Tempat/Tanggal Lahir O
Jenis kelamin T PPRRRPPRRRRRI
Pendidikan £ it s a5 o s e 318 A i et S8
Jabatan yang dilamar SRR
Alamat Domisili SO

Dengan ini menyampaikan permohonan untuk dapat diangkat sebagai Calon Pegawai Negeri
Sipil Kementerian Sekretariat Negara Tahun Anggaran 2017. Sebagai bahan pertimbangan
Bapak, bersama ini kami lampirkan berkas persyaratan administrasi sebagai berikut:

1. fotokopi ijazah (SD, SLTP, SLTA, D-Ill/S-I) dan transkrip nilai akademik yang telah
dilegalisasi oleh pejabat yang berwenang, masing-masing dua rangkap;

2. Daftar Riwayat Hidup (dua rangkap);

3. Surat Keterangan Catatan Kepolisian yang dikeluarkan oleh pihak yang berwajib/POLRI
(asli dan fotokopi);

4. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani dari Dokter Pemerintah/Unit Pelayanan
Kesehatan Pemerintah (asli dan fotokopi);

5. Surat Keterangan tidak mengkonsumsi/menggunakan narkotika, psikotropika, prekursor dan
zat adiktif lainnya dari unit pelayanan kesehatan pemerintah (asli dan fotokopi);

6. Surat Pernyataan yang ditandatangani sendiri di atas materai Rp 6.000,00, sebanyak dua
rangkap, yang berisi tentang:
a. tidak pernah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan putusan pengadilan yang

telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap, karena melakukan suatu tindak pidana

b. tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak

dengan hormat sebagai Calon Pegawai Negeri/Pegawai Negeri atau diberhentikan tidak

dengan hormat sebagai pegawai BUMN/BUMD dan pegawai swasta

tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri/Pegawai Negeri;

bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Republik Indonesia atau negara lain yang

ditentukan oleh Pemerintah; dan
e. tidak menjadi anggota dan/atau pengurus partai politik;

7. pasfoto berwarna ukuran 3 x 4 cm dengan latar belakang warna merah sebanyak
8 (delapan) lembar.
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Atas perhatian Bapak, saya ucapkan terima kasih.
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