Contoh Surat Lamaran

............ , ..... Januari 2019

Yth. Menteri Sekretaris Negara Rl
di
Jakarta

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama ettt e e —eee e ee e e ———e e —eeeataeeeanteeeanaeeeanraeaeans
Tempat/Tanggal Lahir PO PP PPPPPPPPPPPPPTPPR
Jenis kelamin PO PP PPPPPPPPPPPPPTPPR
Pendidikan TP PP PP PP P TP PP PP
Jabatan yang dilamar PO PP PPPPPPPPPPPPPTPPR

Alamat Domisili L et e ee e et e et e et et

Dengan ini menyampaikan permohonan untuk dapat diangkat sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil
Kementerian Sekretariat Negara Tahun Anggaran 2018. Sebagai bahan pertimbangan Bapak,
bersama ini kami lampirkan berkas persyaratan administrasi sebagai berikut:

1. fotokopi ijazah (SD, SLTP, SLTA, dan D-IlI/D-IV/S-1) dan transkrip nilai Pendidikan yang telah
dilegalisir oleh pejabat yang berwenang, sebanyak 2 (dua) rangkap;

2. Daftar Riwayat Hidup sebanyak 2 (dua) rangkap;

3. Surat Keterangan Catatan Kepolisian yang diterbitkan oleh Kepolisian Negara Republik
Indonesia yang masih berlaku sampai dengan bulan Februari 2018 (1 asli dan 1 fotokopi yang
telah dilegalisir);

4. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani yang terbaru (bulan Desember 2018) dari dokter
yang berstatus PNS atau dokter yang bekerja pada unit pelayanan kesehatan pemerintah (1 asli
dan 1 fotokopi yang telah dilegalisir);

5. Surat Keterangan tidak mengonsumsi/menggunakan narkotika, psikotropika, prekursor, dan zat
adiktif lainnya yang terbaru (bulan Desember 2018) yang ditandatangani oleh dokter dari unit
pelayanan kesehatan pemerintah serta melampirkan hasil laboratorium (1 asli dan 1 fotokopi
yang telah dilegalisir);

6. Surat Pernyataan yang ditandatangani sendiri di atas materai Rp 6.000,00 sebanyak 2 (dua)
rangkap;

7. pasfoto berwarna ukuran 3x4 dengan latar belakang warna merah sebanyak 8 (delapan) lembar;

8. fotokopi surat keterangan dokter dari Rumah Sakit Pemerintah yang menerangkan jenis/tingkat
disabilitasnya yang telah dilegalisir sebanyak 2 (dua) rangkap; ¢

Atas perhatian Bapak, saya ucapkan terima kasih.

Hormat Saya,

®) tidak perlu ditulis dan diserahkan jika bukan pelamar dengan kriteria formasi Disabilitas



