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DAFTAR KELENGKAPAN DOKUMEN
PERSYARATAN ADMINISTRASI PEMBERKASAN CPNS
KEMENTERIAN SEKRETARIAT NEGARA TAHUN 2018

Surat Lamaran yang ditujukan kepada Menteri Sekretaris Negara di Jakarta (ditulis tangan
dengan tinta hitam, ditandatangani oleh yang bersangkutan di atas materai Rp6.000,00.")

Fotokopi ijazah (SD, SLTP, SLTA, dan D-lll/D-IV/S-1) dan Transkrip Nilai Pendidikan
masing-masing sebanyak 2 (dua) rangkap yang telah dilegalisir oleh pejabat yang
berwenang dengan ketentuan sebagai berikut:

a. SD, SLTP, dan SLTA sederajat dilegalisir oleh Kepala Sekolah yang bersangkutan
atau Kepala/Kabag/Kabid/Kasubdin atau yang setingkat dan kompeten pada Dinas
Pendidikan dan Kantor Depag Kabupaten/Kota;.

b. Diploma Il (D-lll) Perguruan Tinggi Negeri/Swasta terakreditasi dilegalisir oleh
Direktur/Pembantu Direktur/Dekan/Pembantu Dekan Bidang Akademik/Ketua/
Pembantu Ketua Bidang Akademik;

c. Sarjana (S-1)/Diploma IV (D-1V) Perguruan Tinggi Negeri/Swasta terakreditasi dilegalisir
oleh Rektor/Dekan/Pembantu Dekan Bidang Akademik/Ketua/Wakil Ketua Bidang
Akademik;

d. Magister (S-2) Perguruan Tinggi Negeri/Swasta terakreditasi dilegalisir oleh
Rektor/Dekan/Pembantu Dekan Bidang Akademik/Ketua/Wakil Ketua Bidang
Akademik.

Daftar Riwayat Hidup yang ditulis tangan memakai huruf kapital/balok dan tinta hitam,
ditempel pasfoto ukuran 3x4 cm, serta ditangatangani oleh yang bersangkutan di atas
materai Rp6.000,00 sebanyak 2 (dua) rangkap."”

Surat Keterangan Catatan Kepolisian yang diterbitkan oleh Kepolisian Negara Republik
Indonesia yang masih berlaku sampai dengan bulan Maret 2019 (1 asli dan 1 fotokopi yang
telah dilegalisir).

Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani yang terbaru (bulan Januari 2019) dari dokter
yang berstatus PNS atau dokter yang bekerja pada unit pelayanan kesehatan pemerintah
(1 asli dan 1 fotokopi yang telah dilegalisir).

Surat Keterangan tidak mengonsumsi/menggunakan narkotika, psikotropika, prekursor, dan
zat adiktif lainnya yang terbaru (bulan Januari 2019) yang ditandatangani oleh dokter dari
unit pelayanan kesehatan pemerintah serta melampirkan hasil laboratorium (1 asli dan
1 fotokopi yang telah dilegalisir).

Surat Pernyataan yang ditandatangani sendiri di atas materai Rp6.000,00 sebanyak 2 (dua)
rangkap.( ) yang berisi tentang:

a. tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang
sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan
pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;

b. tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak
dengan hormat sebagai calon PNS atau PNS, prajurit Tentara Nasional Indonesia,
anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan tidak dengan hormat
sebagai pegawai swasta (termasuk pegawai Badan Usaha Milik Negara atau Badan
Usaha Milik Daerah);

c. tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, prajurit Tentara Nasional Indonesia, atau
anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia;

d. tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau tidak terlibat politik praktis;

e. bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia atau
negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah.

8. Pasfoto ...




8. Pasfoto berwarna ukuran 3x4 dengan latar belakang warna merah sebanyak 8 (delapan)
lembar, dengan menuliskan nama dan tanggal lahir dibalik pasfoto tersebut.

9. Khusus bagi pelamar dengan kriteria formasi Disabilitas, wajib membawa surat
keterangan dokter dari Rumah Sakit Pemerintah yang menerangkan jenis/tingkat
disabilitasnya (1 asli dan 1 fotokopi yang telah dilegalisir).

Keterangan:

“) Format Surat Lamaran, Daftar Riwayat Hidup, dan Surat Pernyataan dapat diunduh
pada situs resmi Kementerian  Sekretariat Negara www.setneg.go.id dan
https://rekrutmen.setneg.go.id.
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