
DAFTAR INFORMASI PUBLIK TERBUKA 
 

Nama File   : Daftar Informasi Publik yang Terbuka 
Satuan Organisasi  : Sekretariat Militer Presiden 
Unit Kerja   : Biro Gelar, Tanda Jasa dan Tanda Kehormatan 
 

NO 
Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang Menguasai 

Informasi 

Penanggung 

Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan 

Informasi 

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Bentuk Informasi yang 

Tersedia 

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

atau Retensi 

Arsip 

INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

1.  
Surat Edaran Prosedur 
Pemberian GTK 

Bagian 
Penganugerahan/ Biro 

GTK 

Bagian 
Penganugerahan 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Website dan Hardcopy 
Selama Masih 

Berlaku 

2.  
Daftar Penerima TK 
Bintang Sipil  

Bagian Administrasi/ 
Biro GTK 

Bagian 
Administrasi 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Website dan Hardcopy 
Selama Masih 

Berlaku 

3.  
Daftar Penerima TK 
Pahlawan 

Bagian Administrasi/ 
Biro GTK 

Bagian 
Administrasi 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Website dan Hardcopy 
Selama Masih 

Berlaku 

INFORMASI TERSEDIA SETIAP SAAT 

1.  
UU Nomor 20 Tahun 
2009 Tentang GTK 

Biro Gelar, Tanda 
Jasa  dan Tanda 

Kehormatan 

Kepala Biro Gelar, 
Tanda Jasa  dan 
Tanda Kehormatan  

Jakarta, 2009 Website dan Hardcopy Arsip Terjaga 

2.  

PP Nomor 35 Tahun 
2010 tentang 
Pelaksanaan UU No 20 
Tahun 2009 

Biro Gelar, Tanda 
Jasa  dan Tanda 

Kehormatan 

Kepala Biro Gelar, 
Tanda Jasa  dan 
Tanda Kehormatan  

2009-2010, 
Jakarta 

Website dan Hardcopy Arsip Terjaga 



3.  
PP Nomor 1 Tahun 
2010 Tentang Dewan 
GTK 

Biro Gelar, Tanda 
Jasa  dan Tanda 

Kehormatan 

Kepala Biro Gelar, 
Tanda Jasa  dan 
Tanda Kehormatan 

2010, Jakarta Website dan Hardcopy Arsip Terjaga 

4.  
Mekanisme Pengusulan 
Gelar Pahlawan 
Nasional 

Biro Gelar, Tanda 
Jasa  dan Tanda 

Kehormatan 

Kepala Biro Gelar, 
Tanda Jasa  dan 
Tanda Kehormatan 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Website dan Hardcopy 
Selama Masih 

Berlaku 

5.  
Mekanisme Pengusulan 
Tanda Jasa dan Tanda 
Kehormatan 

Biro Gelar, Tanda 
Jasa  dan Tanda 

Kehormatan 

Kepala Biro Gelar, 
Tanda Jasa  dan 
Tanda Kehormatan 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Website dan Hardcopy 
Selama Masih 

Berlaku 

6.  
Rencana Sosialisasi 
GTK 

Bagian Verifikasi/ Biro 
GTK 

Bagian Verifikasi 
Setiap Tahun, 

Jakarta 
Hardcopy 1 Tahun 

7.  
Jumlah Usulan Dari 
Kementerian/Lembaga 

Bagian Verifikasi/ Biro 
GTK 

Bagian Verifikasi 
Setiap Tahun, 

Jakarta 
Hardcopy 

Selama Masih 
Berlaku 

8.  
Salinan Keppres yang 
Telah Ditetapkan 

Bagian 
Penganugerahan/ Biro 

GTK 

Bagian 
Penganugerahan 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Hardcopy Arsip Terjaga 

9.  
Rencana 
Penganugerahan Di 
Istana Negara / Daerah 

Bagian 
Penganugerahan/ Biro 

GTK 

Bagian 
Penganugerahan 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Hardcopy 1 Tahun 

10.  
Surat Edaran Rencana 
Kebutuhan GTK untuk 
Kementerian/Lembaga 

Bagian Administrasi/ 
Biro GTK 

Bagian 
Administrasi 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Softcopy dan Hardcopy 1 Tahun 

11.  
Jumlah Rencana 
Kebutuhan Dari 
Kementerian/Lembaga 

Bagian Administrasi/ 
Biro GTK 

Bagian 
Administrasi 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Softcopy dan Hardcopy 5 Tahun 

12.  Jenis dan Gambar GTK 
Bagian Administrasi/ 

Biro GTK 
Bagian 
Administrasi 

Setiap Tahun, 
Jakarta 

Softcopy dan Hardcopy 
Selama Masih 

Berlaku 

 

 



DAFTAR INFORMASI PUBLIK TERBUKA  
 
 

Nama File  : Daftar Informasi Publik yang Terbuka 
Satuan Organisasi  : Sekretariat Militer Presiden 
Unit Kerja : Biro Personel TNI dan Polri  

No. Ringkasan Isi 
Informasi 

Pejabat/Unit/Satker yang 
Menguasai Informasi 

Penanggung Jawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan Informasi 

Waktu dan 
Tempat 

Pembuatan 

Bentuk 
Informasi yang 

Tersedia 

Jangka Waktu 
Penyimpanan 
atau Retensi 

Arsip 

1 2 3 4 5 6 7 

INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

1 Laporan Akuntabilitas 
Kinerja Instansi 
Pemerintah (LAKIP)  

Biro Personel TNI dan Polri Kepala Biro Personel TNI 
dan Polri 

2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 

INFORMASI  TERSEDIA SETIAP SAAT 

1 Rencana Kerja  Biro Personel TNI dan Polri Kepala Biro Personel TNI 
dan Polri 

2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 

2 Penetapan Kinerja  Biro Personel TNI dan Polri Kepala Biro Personel TNI 
dan Polri 

2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 

3 Petunjuk Operasional 
Kegiatan 

Biro Personel TNI dan Polri Kepala Biro Personel TNI 
dan Polri 

2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 

4 Revisi Petunjuk 
Operasional Kegiatan 

Biro Personel TNI dan Polri Kepala Biro Personel TNI 
dan Polri 

2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 

 



DAFTAR INFORMASI PUBLIK TERBUKA  
 

Nama File   : Daftar Informasi Publik yang Terbuka 
Satuan Organisasi  : Sekretariat Militer Presiden 
Unit Kerja   : Biro Umum 
 

No. Ringkasan Isi 
Informasi 

Pejabat/Unit/Satker yang 
Menguasai Informasi 

Penanggung Jawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan Informasi 

Waktu dan 
Tempat 

Pembuatan 

Bentuk 
Informasi yang 

Tersedia 

Jangka Waktu 
Penyimpanan 
atau Retensi 

Arsip 

1 2 3 4 5 6 7 

INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

1 Laporan Akuntabilitas 
Kinerja Instansi 
Pemerintah (LAKIP)  

Biro Umum Kepala Biro Umum 2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 

INFORMASI  TERSEDIA SETIAP SAAT 

1 Rencana Kerja  Biro Umum Kepala Biro Umum 2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 

2 Penetapan Kinerja  Biro Umum Kepala Biro Umum 2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 

3 Petunjuk Operasional 
Kegiatan 

Biro Umum Kepala Biro Umum 2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 

4 Revisi Petunjuk 
Operasional Kegiatan 

Biro Umum Kepala Biro Umum 2019, Jakarta Hardcopy 1 tahun 
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